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Instructivo para la calificacion

en la plataforma Moodle 3.6

;Dénde debo ingresar para calificar?

Ingrese a su curso y presione sobre la "'il —
tarea cuya enfrega de estudiantes va a
calificar, como se muestra en la Figura 1 o

“Actividades Médulo 1. - '

Figura 1

Al ingresar a la actividad encontrard un resumen de informacién sobre la tarea, que
incluye: niUmero de participantes, tareas enviadas como borrador, tareas enviadas para
calificar, tareas pendientes de calificar, fecha de entrega de la tareq, el tiempo restante para
su enfrega vy si la entrega fue realizada fuera del plazo. Tal como se muestra en la Figura 2.

Recurso de envios de Tareas

Grupos visibles | Todos los participantes

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes No

Farticipantes G

Enviadas 4

Pendientes por calificar 4

Fecha de entrega Friday, 19 de Aprl de 2019, 14:39
Tiempo restante 2 dios 23 horas

Ver/Calificar todas las entregas

Figura 2

Se debe tener en cuenta, que si la “Fecha de entrega” de envio de actividades no
ha sido habiltada o aln no se ha cumplido, los estudiantes pueden seguir
modificando la actividad que han enviado.
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Para comenzar el proceso de calificacién debe ingresar en “Ver/Calificar todas las entregas”.

;Como comenzar el proceso de calificacion?

Luego de ingresar en “Ver/Calificar todas las entregas”, encontrard:

1. Enla seccidn superior una pestana desplegable denominada “Accidn sobre las
calificaciones”, tal como se muestra en la Figura 3;

Actividades Modulo 1

Accion sobre |35 calificaciones | Elegir =
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Figura 3

2. Enla seccidn del centro los datos de los participantes y los archivos que han
sido subidos;

3. Enla seccién inferior opciones sobre todos los estudiantes seleccionados.

Para ello debe tener en cuenta que los archivos corregidos deben ser guardados con
el mismo nomlbre con el cual se descargd. Y luego, debe comprimirlos para subirlos a
la plataforma. No importa el nombre que le ponga al archivo comprimido. SI DEBE
MANTENER EL NOMBRE DEL ARCHIVO DEL ALUMNO.

Seccion Superior

Accidn sobre las calificaciones

Al desplegar esta pestana, el docente o tutor, encontrard las siguientes opciones:
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Recurso de envios de Tareas

Accion sobre los calificaciones | Elegir. =

Grupos visibles | Todos los part]

Descargar todas los entregas

Subir multiples archivos de retroalimentacion cn un ZIP

Ver libro de calificacioncs
Ncmbrc.-‘- B/C D EF G H I JELMNRNOP QRS T UV W x v 2z

£
”*Fc”ldc'\s,'.« BE C D E F| G H JIK/LM/N RO P QR S| T UV W X ¥ Z

Ottima
Nombre [ Cadlificacién maodificacién

Seleccionar Apellidol(s) Estado - Editar (entrega) Archivos ef

Figura 4

Descargar todas las entregas; Subir multiples archivos de retroalimentacién en un ZIP;
y ver libro de calificaciones. Tal como muestra en la Figura 4.

La opcidén “Descargar todas las entregas”, le permitird, descargar todos los archivos
subidos por los estudiantes a su ordenador, en un archivo Zip (archivo comprimido).
De esta forma, luego de descargarlos, podrd seleccionar los archivos que debe
corregir, tfrabajar sobre ellos y volverlos a subir a la plataforma con la opcién “Subir
multiples archivos de retroalimentacién en un Zip". Ver libro de cdlificaciones
permite ver todas la calificaciones de los estudiantes.

Informe del Calificador Informa disl Caificador
Grupes visibles | Tedos los participantes <

Todos los participantes:4/4

N:mbrﬂ.t BE/C|D EF G H JIK|/LM NN OP QRS TUVY WIXY Z
Apc\hd::s/.‘* glc|lo elfFlenidk[tm ulRlolrlalrs/t/ulviw x vz
Curso Prueba EDUCOM®)
Direccion da correo institucion | @ Cuestionario Online- Se. %  §# DEIDispositivos ¢ | B Base de dotosdeConta. | & Prusbalde enviodatar_ &
B julictandil88@gmailcom -Q
B2  afuhrB@gmailcom -Q
Ef  edudistfio@gmailcom -Q 133@
alumna prusba B hatsgg@yahco.com.ar - -
Promedio general - 133 - Completar
Figura 5

Seccion central

En esta seccidn, el docente o tutor podrd visualizar los datos del alumno (Imagen,
nombre/ apellido), informacién sobre el estado de la tarea (estado, Ultima
modificacion de entrega, archivos enviados, comentarios de la entrega) e
informacion sobre la calificacién (calificacion, Ultima  modificacion  entrega,
comentarios de retroalimentacion, anotacién pdf y Calificacion final). Tal como se
muestra en la Figura 6.

Padgina 3] 11



o de Calicac i ~ E il
Guia de Calificaciones en la Plataforma > DU. C-@sm [
Oitirma
Nombre [ Calificacién maodificacién
Seleccionar .Qpcllldo{s) Estado - Editar (entrcgc:] Archivos enviados
Grupo EAD Reabierto Editar ~  Tuesday, 18
EDU.COM de April de
2019, 14:25
/100,00
Comentarios  Ultima
de la modificacién  Comentarios de Anotacion Calificacion
entrega (calificacién)  retroalimentacién PDF final
- -
Ej:‘il“'l-'_!'ltt.l"lx'.‘:? p
\a)
Figura 6

En esta planilla se recomienda ocultar columnas con la finalidad de poder observar en la misma
pantalla la mayor cantidad de informacion posible. Para ocultarlas debe hacer clic en el siguiente

-~
1

icono = ;tal como se muestra en la Figura 7.

Ottima

Nombre [ Calificacién modificacion
Seleccionar Apcllldo{s} Estado - Editar (entrcgu) Archivos enviados
Grupo EAD Reabierto Calificacisn Editar = Tuesday, 16
EDU.COM de April de
2019,14:25
/100,00
Figura 7

Seccion Inferior

En ésta seccidon se encuentran las opciones posibles donde el docente o tutor, podrd
encontrar, si selecciona previomente algunos parficipantes (o todos), diferentes opciones a
aplicarse sobre ellos, tal como se muestra en la Figura 8; entre las que se puede nombrar:
bloguear entregas, desbloquear entregas, Descargar los envios seleccionados, revertir la
entrega a borrador, ampliar plazo y mandar archivos de retroalimentacion. Ademds, podrd
habilitar y deshabilitar la calificacion réapida.
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Con las seleccionadas Bloquear entregas s
Desbloquear cntregas
i Deoscargar los cnvios scleccionados
Opciones 9
Ampliar plozo

Pormnitir otro intento

Mondar archives de retroalimentacidn

Figura 8

“Bloquear”/"desbloquear entregas”: funciona solo dentro de los plazos de entrega, es decir
antes de cumplida la “Fecha limite” de entrega configurada. Como su nombre lo indica
permite al docente bloquear las enfregas de todos los estudiantes o desbloquearlas.
“Descargar los envios seleccionados”: permite descargar los archivos seleccionados en un
archivo Zip (archivo comprimido) en carpetas. En caso que no desee que sean descargados
en carpetas puede des tildar la opcién: “Descargar envios en carpetas” (figura 9).

Opciones

Tareas por pagina Todos &

Filtro Sin filtro =

# Calificacion rapida

escargar envios en C‘C,IFPDtC!S

Figura 9
[ H ” M . .
Ampliar plazo”: permite que una vez cumplido el plazo de entrega, se le amplie el plazo de
enfrega a todos los alumnos. Por ejemplo esto es lo que puede utilizarse si se desea ampliar

una semana la entrega para que envien todos los alumnos que no enviaron o los que deben
corregir y volver a enviar la actividad.

“Permitir ofro Intento”: permite que el estudiante realice un nuevo intento de envio de tarea.
“Mandar archivos de retroalimentacion”: permite enviar un mismo archivo a distintos
estudiantes.

Tener en cuenta que:
e cuando se amplian los plazos de entrega: se sigue permitiendo descargar todas las
entregas antes de que venza el nuevo plazo establecido.
e Al descargar todas las entregas (esta opcidn aparece disponible cuando vence la
fecha limite con la que se configuro la tarea) solo descarga los enviados para

calificar y el archivo descargado tiene en el nombre informacién del usuario que la
envid.
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;.Coémo califico?

Calificacién por alumno

. . . i Calificacion
Para calificar por estudiante se debe hacer click en el icono . en la columna

de “Cadlificacién”, tal como se muestra en la Figura 10.

Nombre alelc elFleariulk/L Mmn|R o rla R8s TU
Apellidol(s) aAlB|lCc|D E G H J K M N R QP QRS T U W XY
Nombre [ Utima
Apellidol(s) modificacién
Seleccionar - Calificacion Editar (entrega)
alumno Cailificacién Edifar = Tuesday,16
prueba de Aprilde
2018, 14:32
/100,00
Auxiliar Enviado Cailificacion Editar ~  Monday, 15
EDU.COM para de Aprilde
Lucinda calificar 209,15:32
/100,00
Figura 10

De alli, se abrird una ventana que muestra en la seccién izquierda de la pantalla el archivo
enviado por el alumno.

Tipos de entrega

A partir de Moodle 3.6, el profesor puede
especificar los tipos de archivo que los

Tipos de entrega Texto en linea ¢ Archivos enviadog

Limite de palabras

estudiantes pueden subir a la Tarea. Los tipos
de archivo pueden ser anadidos con sus
extensiones de archivos, como por ejemplo

MNUmero maxime de archives
subidos

Tamafio maxime-dets

.png y mp3, o también como image/png vy
audio/mp3. El dejar el campo vacio permitird
todos los tipos de archivo. Los tipos de archivo
estdn separados por comas.

Tipos de archive aceptados

acion

Tipos de retroaliment

r - !

El profesor puede hacer anotaciones en archivos PDFs dentro de su navegador de Internet, y
al guardarlo, el archivo con anotaciones se hace disponible para el estudiante. Asi, el archivo
PDFs subido podrd ser intervenido por el profesor al usar las herramientas para hacerle
anotaciones y comentar directamente en la tarea del estudiante. Para poder intervenir sobre
contenido del archivo, éste debe ser formato PDFs, caso contrario solo se visualizard una
pantalla en blanco. La intervencidén tiene como herramientas la barra superior indicada en la
figura 9. Con ella se puede resaltar textos, colocar sellos de correcto e incorrecto y realizar
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comentarios sobre el archivo enviado por el alumno, entre otros. Y del lado derecho de la
pantalla se observa el estado de la enfrega de la tarea de ese estudiante en particular; el
espacio “Calificacion”, en donde se podrd cdlificar la tarea segun la escala establecida, un
espacio para ingresar comentarios de retroalimentacién y subir archivos de retroalimentacion.
Por Ultimo en la parte inferior se puede seleccionar “notificar a los estudiantes sobre la
calificacién’; tal como se muestra en las figura 11.

Curso: Amb bajo |: Ventilacion - 2017 - 12 Bl Alumno de Prueba
e e
o Fecha de vencimjcpiaaamse e tODET 08 201 7, 230 13dedn ¥
o | Pignatdel B | B & e |\ OO # €ga
e
La Tares esté retrasade por: 70 dias 8 hores
El estudiante no puede editar esta entrega
0 Comenta os
Calificacion
Calificacion:
No hay calificacidn &
Calificacidn actusl en el libro de calificaciones
Comentarios de retroalimentacion =
Fémat v |B|[I|E=|iE s
» ) -
orificar a los E;[udian:as" Reiniciar O | |o
Figura 11
v v v
Insertar Arrastrar y Plumay linea | Rectdngulo Sello
Comentarios y seleccionar para escribir | Y circulo '
color de los L | X
comentarios
v X
Resaltador
y color del
resaltador

Motificar a los estudiantes ¥ JRETs g e pile [0-3 Reiniciar

|
=7

SE DEBE TENER EN CUENTA QUE SOLO SE PERMITEN SUBIR ARCHIVOS DEL TIPO .PDF PARA
CALIFICAR.
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Oftra forma de calificar, es mediante la calificaciéon rdpida que puede activarse en la seccidén
inferior de la pantalla principal, fal como muestra la Figura 12.

~ Opciones

Tareas por pagina

Filtro

10

Sin filtro s

¥ Calificacion rapida

¥ Descargar envios en carpetas

Figura 12

La calificaciéon rdpida, le permitird al docente o tutor, calificar las entregas sin tener que
ingresar en el icono “Cadlificar”. De este modo, una vez leida todas las enfregas, podrd de
manera rdpida, calificarlas y realizar comentarios de retroalimentacién. Es una opcién muy Uil
cuando no se devuelven archivos corregidos a los estudiantes.

Una vez activada la “Cadlificacién rdpida”, podrd visualizar la informacién de los participantes y
del estado de la tarea como se muestra en la Figura 13. Nétese que ahora, en las columnas
“Calificacion” y “Comentarios de retroalimentacion” permite ingresar la nota y un comentario.
Si se mira a ver la Figura 14, ésta opcidén no estaba habilitada.

Nombre /

Apellido(s)
seleccionar -

alumno
prucha

Auxiliar
EDUCOM
Lucinda

Auxiliar
EDUCOM
Eugenia

Nombre [
Apeliido(s)
Seleccionar -

alumno
prueba

Estado

Enviado
para
califigg

Enviado
para
calificar

Enviado
para
calificar

Estado

Enviado
para
calificar

Ultima
medificacién

Calificacién Editar (Enlrcgu) Archivos enviados

Calificacién Editar |  Tuesday.16 W Pruebadocx

de Aprilde 16 cle April de 2019, 14:32
2019,14:32

Editar = Monday, 13 B Guia ejemplo para EaDpdf
de April de i 15 de April de 2018.15:31

2019,15:32 W Instruct

ala calificacion

entrega

Comentarios  Ultima
dela medificacién  Comentarios de
(calificacion)

retroalimentacién

Moodle 3.6 2 cx
/100,00 15 de April de 2019,15:32
Calificacién Editar = Tuesday,1& W8 Prueba Calificacion.docx

de Aprilde 16 de April de 2019,13:54

2019, 1354 (o
.

Figura 13

Ulima
modificacién

Calificacién Editar

calificacion [

(entrega)

Archives enviados

W Prueba.docx
16 de April de 2019, 14:32

Figura 14

Comentanos Ultima
dela modificacién  Comentarios de
(calificacion)

entrega retroalimentaciér
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Recuerde, una vez finalizada la calificacion por este medio, guardar los cambios realizados, tal
como se muestra en la Figura 15.

Notificar a los estudiantes = oa

Con las seleccionadas. .

Bloguear entrega

i
L

Figura 15

.Qué sucede si el alumno no aprueba la tarea o si finaliza el plazo de entrega?

Los docentes y/o tutores pueden solicitar una nueva enfrega de las tareas
desaprobadas y/o dar mds plazo a los que no enviaron y/o permitir que quienes no enviaron
para calificar (solo envidé a borrador) puedan enviar para calificar.

Recuerde guardar los cambios realizados. Y pulse > , para ir a la tarea del préximo estudiante

como se indica en la siguiente figura en “cambio de usuario”.

<4 v >
I.IrT

Para ello, al ingresar en la opcién “Editar” de cada participante se le desplegardn las
opciones de “Cadlificacion” para actualizar calificacidn o recalificar una actividad antes
cdalificada; "Ampliar plazo” solo cuando aun no se ha calificado; y “Evitar cambios en la
entrega”; y/p permitir otro intento, tal como se muestra en la Figura 16.

Nombre [
Apcllldo{s}

Seleccionar - Estado Calificacién Editar
alumno Enviado Calificacisn Editar -
prucha parc

calif Actualizar calificacion
Evitar cambios en la entrega
Ampliar plazo
Auxiliar Envic Fermitir otrointento
EDU.CORM para |
Lucinda calificar
Figura 16
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De esta forma, el docente o tutor podra ampliar el plazo de la entrega o recalificar una tarea enviada para
calificar, para que el estudiante pueda realizar las correcciones correspondientes y volver a subir la actividad.

Esperamos que este tutorial le haya sido util para comprender el funcionamiento basico de las
calificaciones en plataforma Moodle de educacion a distancia. Recuerde que puede realizar cualquier
consulta que tenga enviando un correo electrénico a
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