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Guia de acceso y uso de plataforma mOOdIe EDU. c@@

En este tutorial encontrard una manera sencilla de familiarizarse con la plataforma Moodle de educacién
a distancia, pudiendo ingresar en la misma y utilizar sus diversas funciones sin inconvenientes. Cualquier
consulta no dude en escribirnos a edudist@fio.unicen.edu.ar

INGRESO A LA PLATAFORMA

Dado que la plataforma es un sitio web, usted puede hacer click en el siguiente enlace que lo
direccionard a la pagina principal: hitp://ead.fio.unicen.edu.ar/moodle?/

[Elel]  SSPAROL - INTERNACIONAL (ES) = Ustad o se ha identificado. (Acceder)

” ”’T “”]i/

Categorias

~Ingenieria en Seguridad e Higiene en el Trabajo
SEMANA DE APRESTAMIENTO @
» CUATRIMESTRES
TRABAJO DE CAMPO 7,
ENCUENTROS PRESENCIALES )
» Asignaturas de Grado
» Formacién Continua
» Ciclo de Licenciatura en Tecnologia Médica
» Licenciatura en Ensefianza de las Ciencias Naturales
» Maestria en Ensefianza de las Ciencias Experimentales
» Propuestas de Extension s
» Comunicacion Institucional «
Diplomatura en Gestion de la Ergonomia
» Programas Institucionales

Buscar cursos

La pantalla principal de la plataforma contiene acceso a las aulas virtuales (cursos). También contiene los
cuadros de ingreso de datos para usuarios registrados.

ACCESO COMO USUARIO REGISTRADO

Si usted ya ha sido cargado en la plataforma como usuario, podrd ingresar sus datos a la misma para
tener acceso a los cursos. Para acceder, debe presionar el botdn (entrar) en el sector superior derecho
de la pdgina principal como se muestra en la siguiente imagen:
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Espacio Virtual -
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Guia de acceso y uso de plataforma mOOdIe

EDU.cEm):

A continuacién se abrird una nueva pantalla donde Ud. Podrd colocar su nombre de usuario y contraseia,

y luego presionar el botén ENTRAR.

Espacio Virtual - FIO

Nombre de usuario

Contrasefia

Recordar nombre de
usuario

Usted no se ha identificado.
Pagina Principal

<Olvidé su nombre de
usuario o contrasea?

Las 'Cookies™ deben estar
habilitadas en su navegador

(2]

Algunos cursos permiten el
acceso de invitados

Entrar como invitado

Nombre de usuario

Contrasefa

Recordar nombre de
usuario

£Olvidé su nombre de
usuario o contrasena?

Las 'Cookies® deben estar
habilitadas en su navegador

(2]

Algunos cursos permiten el
acceso de invitados

Entrar como invitado

En caso de que haya olvidado su contrasena, en el margen derecho se encuentran la opcién “sOlvidd su
nombre de usuario o contrasena?”, la cual al hacer click sobre ella le solicitard algunos datos que lo
ayudardn a la recuperacién del acceso. En el mismo lugar se encuentra la opcidén de ingresar como

invitado para determinados cursos.
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PRIMEROS PASOS

Una vez que se haya registrado, usted podrd matricularse en sus respectivos cursos, enviar mensajes a
ofros usuarios de la plataforma, ya sean estudiantes o docentes, chequear los cronogramas, recibir
notificaciones, entre ofras funciones.

. Area personal
A ® Usuario de Prueba -

Una buena manera de comenzar su recorrido por la plataforma,
es ingresando en la pdgina “drea personal”, haciendo click
sobre su nombre de usuario en la esquina superior derecha, y
luego en el botén de drea personal.

@ Area personal

Perfil
- Seguidamente se le abrird una nueva pdgina donde
R Calificaciones encontrard las nofificaciones de los cursos en los que se
encuentra matriculado (mensajes en foros, nuevas noticias), el
@ Mensajes calendario con las fechas de los eventos proximos (entrega de
actividades, exdmenes online), y también podrd ver si tiene
£ Preferencias nuevos mensajes en la bandeja de enfrada.

En el centro de la pantalla usted podrd visualizar una lista con
® Cerrar sesion los eventos préximos. Cada uno de éstos es un acceso directo a
_ la actividad en cuestion. Mds abajo en la zona central, usted

—

podrd acceder directamente a cursos en los que se encuentra
matriculado, dado que cada fitulo de curso es un acceso directo al aula virtual (click sobre el titulo del
curso). Si existiera algun mensaje en el foro de mensajes de alguno de nuestros cursos, también se indicard
en este sector, y podremos ingresar al mismo haciendo click en él.

El drea mensajes, en el lado derecho de la pantalla, nos indicard si tenemos un nuevo mensaje, y el
remitente del mensagje.

En el sector derecho también encontrard un calendario, con las fechas de los eventos préoximos resaltadas
y una seccion de archivos privados donde podrd cargar sus archivos personales.

ESPAROL - INTERNACIONAL (ES) ~ A OB oo Fruehs =

MENSAJES

7 Auxiliar EDU.COM -

VISTA GENERAL DE CURSO

Enprogreso | Futuros | Pasados

. Accidentologia 2014 . Accidentologia 2015
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A @ Usuario de Prueba + | Informacion personal
Si observa la esquina superior derecha estando

- - A ner registrado en el sitio, podrd observar que aparece su
—— & Area personal

é’/; nombre junto a una foto de perfil. Esta foto es editable,
'./ & Perfil al igual que la contrasena de acceso, ingresando al
—— drea "preferencias”. Para esto, hacemos click sobre

nuestro nombre de usuario y luego en preferencias. Se
abrird una nueva ventana que nos mostrard varios
enlaces: editar perfil, cambiar contrasena, idioma
preferido, configuracién del foro, configuracion del
editor y mensajeria.

g8 Calificaciones

¢ MMensajes

s~ Preferencias

# Cerrar sesion

-  Editar perfil: Alli podrd modificar la direccién de mail a la cual le llegan las noftificaciones del sitio, su
ciudad de origen, pais, podrd agregar una breve descripcion suya, y modificar su foto de perfil.
- Cambiar contrasena: Desde éste menuU podrd cambiar su contrasena de ingreso a la plataforma.

- Idioma preferido: Aqui podrd modificar el idioma predeterminado de la plataforma.

- Configuracion del foro: Modifica cdmo quiere recibir los mensajes de los foros.

- Configuracion del editor: Seleccione su editor de texto preferido.

- Mensagjeria: En este menU podrd elegir distintas configuraciones para los mensajes dentro de la

plataforma, y la forma de recibirlos en su direccién de correo electrénico.

= =(e] ESPARNOL - INTERNACIONAL (ES) ~ & o Usuario de Prueba -

Preferencias
Cuenta de usuario Miscelanea
Editar perfil
Cambiar contrasefia
Idioma preferido

Event monitoring

del curso
calendario
de seguridad
Preferencias de mensajes
Pref as de notificacion

Finalmente, la lista desplegable que aparece al hacer click en nuestro nombre de perfil confiene en
Ultimo lugar el botdn “cerrar sesidén”. Es recomendable usar este botdn para salir correctamente de la

plataforma.
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CURSOS

Para acceder a un curso, una vez que haya sido matriculado, debe hacerlo de la siguiente manera:

1. Ingrese a la plataforma http://ead.fio.unicen.edu.ar/moodle2/

2. Registrese con su nombre de usuario y contrasena (segin se vio en la seccién “acceso como
usuario registrado”).

3. Seleccione la categoria donde se encuentra almacenado su curso.

4. Haga click en el curso buscado. También puede utilizar la opcidn de buscar curso, haciendo click
en el botén ir e ingresando el nombre del curso.

5. Si ya se encuentra matriculado ingresard en forma directa al curso. En caso de que el curso
requiera automatriculacién cada vez que usted quiera acceder por primera vez a alguno de
estos espacios, se le solicitard que ingrese su clave de matriculaciéon. Mientras tanto no ingrese la
clave, no podrd visualizar el contenido del curso. Generalmente, las claves le son suministradas a
fravés de un correo electrénico, en el cual se detalla el nombre del curso y su confrasena.

E£SPANOL - INTERNACIONAL (ES) ~ Usted no se ha identificado. (Acceder)

MENU PRINCIPAL

_ Conoce mas de nosotros

3 Novedades de! sitio

Ca i
\ » Expandir todo
» Ingenieria en Seguridad e Higiene en el Trabajo

» Asignaturas de Grado

» Formacion Continua CATEGO RIAS
» Ciclo de Licenciatura en Tecnologia Médica '

» Licenciatura en Ensefianza de las Ciencias Naturales

» Maestria en Ensefianza de las Ciencias Experimentales
» Propuestas de Extension

» Comunicacion Institucional ¢

» Diplomatura en Gestion de la Ergonomiaw

ngramas Institucionales i) )

Buscar cursos I

CALENDARIO

Si la clave es correcta, usted se habrd matriculado correctamente en el curso. Si no lo es, le aparecerd un
cartel que indicard “Contrasefa de acceso incorrecta, pruebe de nuevo”.

Una vez que se encuentre matriculado en el curso, ya no deberd volver a utilizar la clave del curso, ya que
su usuario serd reconocido como matriculado en él automdticamente.

RECOMENDACION

Las claves de los cursos diferencian mayUsculas de minUsculas, al igual que toman en cuenta los espacios

en blanco como un cardcter. Para no tener inconvenientes a la hora de matricularse, le recomendamos
que seleccione la clave del e-mail en el que fue enviada sin dejar ningin espacio, la copie (utilizando el
atajo de teclado Ctrl+C) y la pegue en el espacio correspondiente (utilizando el atajo de teclado Cirl+V).
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Primer contacto con los cursos

Por lo general, los cursos mantienen un formato convencional, que
puede variar un poco dependiendo de la propuesta. Normalmente se
encuentra, en primer lugar y sobre el eje central de la pantalla, varios
enlaces a ofras pdginas del curso donde se sitUan, por ejemplo, la
descripcién de la asignatura o el cronograma. Luego le siguen
comUnmente un enlace a la carpeta de la bibliografia, donde
encontrard los contenidos propuestos por el curso, y también los sitios
de interés. Por debajo de esto se encontrard normalmente con un
espacio dedicado a la comunicacién. En él encontrard los enlaces a
las novedades que puedan surgir por parte de los docentes, a los foros
de intercambio. Finalmente, aparecen los mddulos propios del curso,
donde se encuentra normalmente la guia para la resolucién de la
actividad, y el recurso para subir la actividad realizada a la plataforma.

Derecho 17 - 12 AVIS0D5 RECIENTES

Participantes

Competencias

Calificacienes
o un, 08:58
Grupe EAD - EDU.COM

nalzs

Fagina Principal

Derecho Laboral

krza personal Docents Responsable:

Calendario

Ficheros ivados SECTOR CENTRAL

PERSONAS
Mis cursos Presentacicn ‘

& Fan

prusba

MENSAJES

Prueka EDU.CON
rueba EDU.COM Me hay menzsjes en espera

Administrativo

SECTOR DERECHO

nistracian del sitio EVENTOS PROXIMOS

Mo hay evs
Ir

INFORMACION
IMPORTANTE

Derecho dal trabajo

Cronograma de Cursado 2017

Simbologia de un curso

Cada funcion de Moodle estd representada por un icono que la caracteriza y hace mds amigable. A
continuacién, se detallan estos iconos junto con su referencia:
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wr

EDU.c&m):

uay Chat \af  Glosario Archivo
=ITELE 1 Leccion @ Carpeta
o/  Cuestionario ‘—IL—' Paguete SCORM &) Edque
"-t i Encuesta Q Taller I: Libro
Encuestas e Tarea = pagina
S predefinidas
e wiki y URL
W= Foro xS

MENSAJERIA

La comunicaciéon dentro de la plataforma virtual puede ser de dos tipos: Personal o Grupal. Los mensajes
personales se realizan tanto denfro como fuera de los cursos. Las conversaciones grupales por su lado, se
hacen a fravés de los foros de cada curso.

A& o8 Usuario de Prueba .| Mensajeria Personal

El acceso a la mensajeria personal se realiza ingresando a la pestana de
nuestro perfil y seleccionando la opcidn “mensajes”. Alli encontrard todos
los mensajes enviados y recibidos.

Cuando haga click sobre un usuario se desplegard sobre el sector
derecho de la pantalla su conversacién. Ademds encontrard un cuadro
de ingreso de texto fitulado “mensagje” donde se debe redactar el

mensaje que desee enviar, y finalmente presionar el botdén “enviar
mensaje”.

En el extremo inferior se encuentra el icono de contactos, alli dentro
encontrard la lista de contactos para poder seleccionar y enviar un
mensaje. Si desea agregar un contacto por ejemplo un docente o
estudiante, podrd ingresar al curso (desde la pdgina principal) donde este

el docente o estudiante, ingresar a la lista de participantes, hacer click en el nombre del usuario que estd
buscando, al hacerlo se desplegara una pantalla en la que encontrara informacién del usuario y las
opciones enviar mensaje y agregar a contactos en la parte superior.

Alumno Prueba @ Vensaje Afiadir a tus contactos

Si usted desea eliminar algunos mensajes de la conversacidn debe clickear en el botdn editar que se
encuentra en el extremo derecho de la conversacién. Debe seleccionar los mensajes que desea eliminar
y luego clickear en el botén eliminar mensajes seleccionados, que se encuentra al final de la
conversacion. En caso de optar por eliminar todos los mensajes se puede utilizar el botdn borrar todo.
Para terminar con esta accién presione el botdn cancelar.
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Guia de acceso y uso de plataforma ﬁ' a EDU. C.@sm‘:

Mensajes

Buscar mensajes Auxiliar EDU.COM - Eugenia < Editar D

»+ Auxiliar EDU.COM - Eugenia Eugenia .

Estimado: Equipo EDU COM

Equipo EDU.COM

 Grupo EAD - EDU.COM

&P Es
bod L Escribe un mensaje, Enviar
Mensajes Contactos
>
Buscar mensajes ( Zorrar todg ) Seleccionar mensajes a eliminar Cancelar
carcnTeow e Tac e —— .
Auxiliar EDU.COM - Eugenia Tenga en cuenta de ingresar en la Venfilacion de la Edicin 11
9/ Estimado: Equipo EDU.COM Saludos y buen fin de semanal
Y Ana Fuhr

¢+ Grupo EAD - EDU.COM
Estimados: Informames qu... Tuesday, 14 de March de 2017

/y- x}uxi\iarEDU.COM - Santiago .
& Estimado: Le informamos

. @

Ofra opcidn para enviar mensajes, es seleccionar el icono de mensaje, a la izquierda del nombre de

usuario y seleccionar la opcién nuevo mensaje.
—
‘Q)usuarin de Prueba
v

o

Mensajes Muevo mensaje

&  Awxliar EDU.COM - Eugenia
¢  Estimado: Equipe EDU.COM

Grupo EAD - EDU.COM
/ Estimados: Informamos que por cuestiones de ...

Mensajeria Grupal

Para el caso de la mensajeria grupal, vamos a explicar el uso de los “foros de intercambio” que se pueden
encontrar dentro de los cursos.

El foro es un sitio de consulta, de informacién, discusién y debate, en el que los participantes no deben
estar todos conectados al mismo tiempo. Todo lo que usted escriba en el foro podrd ser visto por sus
companeros de curso y por los profesores.

El acceso al foro lo encontrard en la seccidén “comunicaciones” del curso en cuestién. Dentfro del foro
encontrard los temas a debatir, donde podrd realizar todas las preguntas o comentarios necesarios
referidos al mismo.

En caso de que la pregunta o el tema del cual quiera hablar no coincidan con ninguno de los temas
abiertos, podrd crear una nueva entrada haciendo click sobre el botdn “anadir un nuevo tema de
discusion”.
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EDU.ctxm\:

Derecho Laboral

Docente Responsable: Dra. Silvana Beis
Docente Auxiliar: Dra. Valeria Sansimoni

Tutar: Ing. Norma Bianchi

Presentacion

Cronograma

Bibliografia

Comunicaciones

W2 Novedades

AVISOS RECIENTES

9 de Jun, 09:54

Grupo EAD - EDU.COM
Comedia Univ aria sobre la
Segu en los puestos de
trabajo

9de Jun, 0858

Grupo EAD - EDU.COM
Cronograma de finales

30 de May, 11:02
Tutor-Meorma Bianchi

Ultima a fura

Temas antiguos ...

PERSONAS

& Participantes

MENSAJES

Mo hay mensajes en espera

Mensajes

EVENTOS PROXIMOS

‘L Entrega de actividades
1P

Foro de Intercambio

Utilice esf iptercambiar sobre cuestiones del desarrollo de la asignatura.

Afiadir un nuevo tema de discusion

Tema Comenzado por

MODULO 5 andlisis Alumno- SeH

Consultas Madulo N° 4 9} Grupo EAD - EDU.COM
Consultas Madulo N° 1 \)/y Grupo EAD - EDU.COM
Consultas Médulo N° 2 \)/ Grupo EAD - EDU.COM
Consultas Madulo N° 3 9/3, Grupo EAD - EDU.COM

Réplicas

Ultimo mensaje
EDU.COM

Esperamos que este tutorial le haya sido 0til para comprender el funcionamiento bdsico de la

plataforma Moodle de educacién a distancia. Recuerde que puede realizar cualquier consulta
que tenga enviando un correo electrénico a edudist@fio.unicen.edu.ar
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